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1104, 7 BANCO DE PROYECTOS
1104 7 53 Banco de Proyectos de Cooperacién Internacional 218X La subserie bancos de proyectos de cooperacion internacional hacen

e Proyecto de cooperacion internacional

referencia a los documentos que responden a la accién conjunta de
elaboracion de proyectos, para apoyar el desarrollo econdmico y social
del pais, mediante la transferencia de tecnologias, conocimientos,
experiencias o recursos por parte de paises con igual 0 mayor nivel de
desarrollo,  organismos  multilaterales,  organizaciones  no
gubernamentales y de la sociedad civil. La subserie tiene valor
administrativo ya que de acuerdo con lo mencionado en fa Resolucion
namero 1969 de 28 de diciembre de 2017, Articulo 2, numeral 1 en lo
referente a asesorar y apoyar técnicamente a los Despachos del
Ministro, Viceministros, Secretaria General y demas dependencias del
Ministerio del Interior en la formulacién de proyectos de cooperacion
internacional, que contribuyan activamente al desarrollo de las planes,
programas, y proyectos del Ministerio y del Sector Administrativo. Tiene
valor legal seguin lo descrito en la Ley 610 del 2000, por la cual se
establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal, ya que la
documentacién es referente para realizar investigaciones disciplinarias a
funcionarios en caso de que se requiera. La subserie posee valores
contables ya que refleja movimientos contables referentes a la
asignacion de recursos a los proyectos desarrollados de temas de
cooperacion internacional. Con respecto a valores fiscales esta serie
evidencia la asignacion y seguimiento de los rubros asignados a los
proyectos de cooperacion internacional, y puede genera conflictos de
interés. De acuerdo con el tiempo de retencidn documental se
recomienda como minimo diez (10) afios que corresponden con las
prescripciones y caducidades de procesos en materia disciplinaria y
fiscal. El tiempo de retencién en el archivo de gestion iniciara después
de la presentacion del proyecto de cooperacién y cierre administrativo
segun lo determina el Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, articulo
10, que sera de dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en
el archivo central. Cumpliendo el tiempo de retencion la subserie sera de
conservacion total en su soporte original; ya que contiene informacion
representativa a la ejecucion de recursos en proyectos de cooperacion
internacional entre entidades extranjeras gubernamentales y no
gubernamentales con el Ministerio del Interior. La Informacion
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¢ Comunicacion oficial de solicitud de certificacion

e Certificacion de utilidad comun

Q
SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 8 PROCEDIMIENTO
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encontrada en dicha subserie es fuentes para investigaciones de
relaciones internacionales de tipo administrativa, institucional, financiera
y economica.

1104 | 12 CERTIFICADOS

1104 | 12 64 Certificados de Utilidad Comun 213 X Los certificados de utilidad comdn evidencian si los proyectos

desarrollados por Ministerio del Interior estan exentos a impuestos, tasas
o contribuciones, del orden nacional, que pudieren afectar la importacién
y el gasto de inversion de los fondos provenientes de auxilios o
donaciones realizados al amparo de acuerdos intergubernamentales o
convenios, destinados a realizar programas de utilidad comin, de
acuerdo con lo reglamentado en el Decreto N* 540 del 24 de febrero de
2004. Tiene valor administrativo, ya que evidencia el cumplimiento de
las funciones asignadas al Grupo Cooperacion Internacional,
relacionadas con registrar y expedir los certificados de utilidad comun.
Tiene valor legal, toda vez que de conformidad con el articulo 96 Ley
788 de 2002 con respecto a la exencion para las donaciones de
gobiemnos o entidades extranjeras. Por lo anterior, los documentos
constitutivos de la subserie, pueden representar elementos materiales
de caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que
dan cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores
publicos ‘encargados de cumplir con la funcion. Se recomienda un
tiempo de retencion de diez (10) afios segin lo dispuesto por el Articulo

28 de la Ley 962 de 2005; segun lo enunciado a los libros y papeles del

comerciante deberan ser conservados por un periodo de diez (10) afios.
E! tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara después de la
expedicion de la certificacion y cierre administrativo segin lo determina

| el Acuerdo N2 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de dos
_|(2) afios_en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central,

La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los
documentos que la componen no refleja movimientos economicos y/o
financieros del Ministerio del Interior. También valor fiscal, ya que Ia
informacion ‘que contiene los documentos que la componen pueden
reflejan informacion para dirimir conflictos de caracter de interés. La
subserie certificados de utilidad comin no tiene valores para |a
investigacion, debido a que esta informacion es consolidada dentro de




/?/'l/

FORMATO Codigo: GD-P3-F1
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD .
-es de todos ' Versién: 04
"Vigencia desde: 11/08/2016
Unidad administrativa: | 1100 - OFICINA ASESORA DE PLANEACION : Pagina 3 de 5
Oficina Productora: | 1104 - GRUPO DE COOPERACION INTERNACIONAL
Codigo 8| Retencion [ Disposicion Final
9 SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES S Sposicon Tind PROCEDIMIENTO
op | s | sb SlacTacler [ e [mr]s
los informes de ejecucién presupuestal que son elaborados de forma
mensual del Grupo de Programacion y Gestion Presupuestal. Cumplido
el tiempo de retencidn se procedera a eliminar la subserie segun fo
dispuesto en el Acuerdo 04 del 30 abril del 2019, Articulo 22 vy
procedimiento estipulado por el Ministerio del Interior.
1104 | 30 INFORMES
1104 | 30 | 130 Informe de asesoria y asistencia técnica de los 2 |8 X La subserie informes de asesoria y asistencia técnica de los proyectos
proyectos de cooperacidn internacional de cooperacion internacional son documentos que dan registro de las
recomendaciones, sugerencias y consejos por el personal técnico
« Informe de asesoria y asistencia técnica de los proyectos de especializado del Grupo de Cooperacion internacional en la ejecucion de
cooperacion internacional proyectos de cooperacion internacional. La serie tiene valor

administrativo segun lo mencionado en la Resolucion niimero 1969 de
28 de diciembre de 2017, Articulo 2, numeral 3, en lo referente a
asesorar y coordinar las dependencias del Ministerio del Interior y del
Sector Administrativo del Interior, en la preparacion, presentacion,
tramite, ejecucidon y seguimiento de programas o proyectos de
. . o cooperacion internacional. Tiene valor legal segun lo descrito en la Ley
¢ Informe de Asesoria y asistencia técnica 610 del 2000, por la cual se establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal, ya que la documentacion es referente para
realizar investigaciones disciplinarias a funcionarios en caso de que se
requiera. La subserie no posee valores contables ya que no refleja
movimientos contables. Tampoco posee valores fiscales puesto que no
se evidencian conflictos de interés. De acuerdo con el tiempo de
retencién documental se recomienda como minimo diez (10) de acuerdo
con lo dispuesto por el Archivo General de la Nacién con referencia a la
serie Informes y la frecuencia de consulta esta subserie por parte de los
funcionarios del Grupo de Cooperacion Internacional. El tiempo de
retencidn en el archivo de gestion iniciard después de la presentacidn
del informe y cierre administrativo segln lo determina el Acuerdo N* 002
del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de dos (2) afios en el
archivo de gestion .y ocho (8) afios en el archivo central. Una vez
cumpliendo el tiempo de retencion la subserie se procedera a eliminar
segin lo dispuesto en Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019 del Archivo

General de fa Nacion; ya que la informacidn de dicha subserie se puede

encontrar en sintesis en los Proyectos de Cooperacion Internacional.

e Comunicacion oficial de solicitud de informacién

o Actas de reuniones y/o listado de asistencia
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1104 | 30 | 159

Informes de Gestion

¢ Informe de gestion

28 ,X

Los Informes de gestion son una subserie transversal a toda la
estructura del  Ministerio del Interior, fundamento de acciones
administrativas frente al control de las actividades de la estructura
jerarquica organica y funcional de la entidad, y del mecanismo de
transmision desde el nivel operativo-gjecutivo, hasta los mas altos
niveles de direccion, de la informacion sobre el desempeiio del Grupo
Cooperacion Internacional; su valor administrativo se enriguece en la
medida que son una herramienta de rendicion de cuentas a nivel interno
y hacia la comunidad externa. La subserie posee valor legal ya que
sirven de testimonio o prueba de ley frente a denuncias de la mala
gestion del presupuesto de la entidad, posee valor fiscal ya que justifica
el gasto de presupuesto realizado por el Grupo Cooperacion
Internacional. Esta subserie se reglamenta segun lo dispuesto Ley 951
de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestién normado por el
Congreso de la Republica y por la Contraloria General de la Republica
en la Resolucién Organica 5674 de 2005. Con respecto al valor contable
esta registra los movimientos de presupuesto y control del Ministerio del
Interior de acuerdo con lo estipulado en la Ley 962 de 2005 Articulo 28,
los documentos con caracter contable deben conservarse por diez (10)
arios. El tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciara después de
la presentacion del informe y cierre administrativo segtn lo determina el
Acuerdo N* 002 del 14 de marzo de 2014, articulo 10, que sera de dos
(2) anos en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central.
Con respecto a su valor legal el informe de ejecucion evidencia la
gestion anual de las actividades desarrolladas por el Grupo de
Cooperacion Internacional la documentacién es prueba para las
investigaciones disciplinarias en caso de que se requiera por malos
manejos publicos de acuerdo.con la Ley 610 de 2000. Con respecto a la
disposicion final la Circular externa 03 de 2015 describe que esta
subserie es de conservacion total en su soporte original; ya que los
informes de internos de gestion evidencian anualmente la gestion de I3
planeacion, ejecucion y evaluacion de las actividades misionales del
Ministerio del Interior, esta informacion puede servir como fuente de
consulta para las investigaciones administrativas, financieras y

econdmicas de la entidad. '
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Op - Oficina Productora

AG - Archivo de gestion | CT - Conservacion total

Fecha: 9 de noviembre de 2016

Fecha: 2 de mayo de 2017 y actualizado en 2020

S - Serie

AC - Archivo central E - Eliminacion

ACTUALIZAC

ION: Afic 2020

MT ~ Medios técnicos

Sb - Subserie
S - Seleccion /
HERMES ARTURO(FéREZ GASCA CARMINA BERROCAL GUERRERO
Coordinador Grupo de Gestién Documental Secretaria General
CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Cambio Version
18/12/2020 Documento nuevo primera version 1
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